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  1. Организационно-методический раздел

  1.1 Цели и задачи дисциплины (модуля) 

Цель изучения дисциплины:

получение знаний о правовых основах государственного и муниципального управления, ее
иерархической структуре, особенностях взаимодействия всех уровней органов власти, а
также знаний об основных направлениями деятельности в системе государственного и
муниципального управления, перспективах развития государственного и муниципального
управления

Задачи изучения дисциплины:

1) Овладение знаниями в области нормативно-правового обеспечения системы
государственного и муниципального управления; 2) Овладение навыками системного
подхода к решению задач по практике государственного управления; 3) Овладение
знаниями о теории и моделях государственного управления, теоретических основах и
принципах построения системы государственного и муниципального управления.

1.2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОП

Программа учебной дисциплины «Правовые основы государственного и муниципального
управления» ориентируют студентов на изучение наиболее сложных проблем современного
законодательства, содержания современных государственных и муниципальных правовых
институтов и процессов их развития. Учебная дисциплина базируется на знаниях,
полученных студентами при изучении социально-экономических, общенаучных и
специальных дисциплин. Содержание программы учебной дисциплины «Правовые основы
государственного и муниципального управления» связано с такими учебными
дисциплинами, как «Муниципальное право», «Административное право»,
«Конституционное право», «Трудовое право» и др.

1.3. Объем дисциплины (модуля) с указанием трудоемкости всех видов учебной
работы

Общая трудоемкость дисциплины (модуля) составляет 2 зачетных(ые) единиц(ы), 72
часов.

Виды занятий Семестр 7 Всего часов

Общая трудоемкость 72

Аудиторные занятия, в т.ч. 10 10

Лекционные (ЛК) 6 6

Практические (семинарские)
(ПЗ, СЗ)

4 4

Лабораторные (ЛР) 0 0
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Самостоятельная работа
студентов (СРС)

62 62

Форма промежуточной
аттестации в семестре

Зачет 0

Курсовая работа (курсовой
проект) (КР, КП)

 

2. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с
планируемыми результатами освоения образовательной программы

Планируемые результаты освоения образовательной
программы

Планируемые результаты
обучения по дисциплине

Код и
наименование
компетенции

Индикаторы достижения
компетенции, формируемые в

рамках дисциплины

Дескрипторы: знания, умения,
навыки и (или) опыт деятельности

ОПК-5 ОПК – 5.1. Знает совокупность
политических, экономических
факторов, правовых и этических
норм, регулирующих развитие
разных медиакоммуникационных
систем на глобальном,
национальном и региональном
уровнях

Знать: совокупность
политических, экономических
факторов, правовых и этических
норм, регулирующих развитие
разных медиакоммуникационных
систем на глобальном,
национальном и региональном
уровнях

Уметь: анализировать
совокупность политических,
экономических факторов,
правовых и этических норм,
регулирующих развитие разных
медиакоммуникационных систем
на глобальном, национальном и
региональном уровнях

Владеть: навыками анализа
совокупности политических,
экономических факторов,
правовых и этических норм,
регулирующих развитие разных
медиакоммуникационных систем
на глобальном, национальном и
региональном уровнях

ОПК-5 ОПК-5.2. Осуществляет свои
профессиональные журналистские
действия в сфере рекламы и

Знать: профессиональные
журналистские действия в сфере
рекламы и связей с
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связей с общественностью с
учетом специфики
коммуникационных процессов и
механизмов функционирования
конкретной
медиакоммуникационной системы

общественностью с учетом
специфики коммуникационных
процессов и механизмов
функционирования конкретной
медиакоммуникационной системы

Уметь: определять
профессиональные журналистские
действия в сфере рекламы и
связей с общественностью с
учетом специфики
коммуникационных процессов и
механизмов функционирования
конкретной
медиакоммуникационной системы

Владеть: навыками определения
профессиональныхжурналистских
действий в сфере рекламы и
связей с общественностью с
учетом специфики
коммуникационных процессов и
механизмов функционирования
конкретной
медиакоммуникационной системы

ОПК-7 ОПК – 7.1. Знает цеховые
принципы социальной
ответственности, типовые
эффекты и последствия
профессиональной деятельности

Знать: цеховые принципы
социальной ответственности,
типовые эффекты и последствия
профессиональной деятельности

Уметь: учитывать цеховые
принципы социальной
ответственности, типовые
эффекты и последствия
профессиональной деятельности 

Владеть: навыками учета цеховые
принципы социальной
ответственности, типовые
эффекты и последствия
профессиональной деятельности

ОПК-7 ОПК – 7.2. Осуществляет отбор
информации, профессиональных
средств и приемов рекламы и
связей с общественностью в
соответствии с принципами
социальной ответственности и
этическими нормами, принятыми

Знать: отбор информации,
профессиональных средств и
приемов рекламы и связей с
общественностью в соответствии с
принципами социальной
ответственности и этическими
нормами, принятыми
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профессиональным сообществом профессиональным сообществом

Уметь: отбирать информацию,
профессиональных средств и
приемов рекламы и связей с
общественностью в соответствии с
принципами социальной
ответственности и этическими
нормами, принятыми
профессиональным сообществом

Владеть: навыками отбора
информации, профессиональных
средств и приемов рекламы и
связей с общественностью в
соответствии с принципами
социальной ответственности и
этическими нормами, принятыми
профессиональным сообществом

ПК-4 ПК-4.1. Участвует в продвижении
социальнозначимых ценностей
средствами связей с
общественностью и рекламы

Знать: продвижение
социальнозначимых ценностей
средствами связей с
общественностью и рекламы

Уметь: продвигать
социальнозначимые ценностей
средствами связей с
общественностью и рекламы

Владеть: навыками продвижения
социальнозначимых ценностей
средствами связей с
общественностью и рекламы

ПК-4 ПК -4.2. При подготовке текстов
рекламы и связей с
общественностью, разработке и
реализации коммуникационного
продукта опирается на принципы
открытости и корпоративной
социальной ответственности

Знать: при подготовке текстов
рекламы и связей с
общественностью, разработке и
реализации коммуникационного
продукта опирается на принципы
открытости и корпоративной
социальной ответственности

Уметь: при подготовке текстов
рекламы и связей с
общественностью, разработке и
реализации коммуникационного
продукта опирается на принципы
открытости и корпоративной
социальной ответственности
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Владеть: навыками при подготовке
текстов рекламы и связей с
общественностью, разработке и
реализации коммуникационного
продукта опирается на принципы
открытости и корпоративной
социальной ответственности

  3. Содержание дисциплины

  3.1. Разделы дисциплины и виды занятий

  3.1 Структура дисциплины для заочной формы обучения

Модуль Номер
раздела

Наименование
раздела

Темы раздела Всего
часов

Аудиторны
е занятия

С
Р
С

Л
К

П
З
(С
З)

Л
Р

1 1.1 Правовая
система
России и
отрасли

современного
Российского

права.

Правовая система
России и отрасли

современного
Российского права.

7 1 0 0 6

1.2 Общая
характеристик
а законодател
ьства в сфере
государственн
ого и муницип

ального
управления.

Общая характеристика
законодательства в

сфере государственного
и муниципального

управления.

7 1 0 0 6

1.3 Избирательна
я система и

избирательное
право

Российской
Федерации

Избирательная система
и избирательное право
Российской Федерации

7 1 0 0 6

1.4 Президент
Российской
Федерации.

Президент Российской
Федерации.

7 1 0 0 6
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1.5 Федеральное
собрание

Российской
Федерации. За
конодательны

й процесс в
Российской
Федерации.

Федеральное собрание
Российской Федерации.

Законодательный
процесс в Российской

Федерации.

7 1 0 0 6

1.6 Правительство
Российской
Федерации.

Система
органов испол

нительной
власти

Российской
Федерации.

Правительство
Российской Федерации.

Система органов
исполнительной власти
Российской Федерации.

7 1 0 0 6

1.7 Судебная
система и

суды
Российской
Федерации.

Судебная система и
суды Российской

Федерации.

7 0 1 0 6

1.8 Государственн
ая власть в
субъектах

Российской
Федерации.

Государственная власть
в субъектах Российской

Федерации.

7 0 1 0 6

1.9 Правовые
основы

местного само
управления.

Правовые основы
местного

самоуправления.

7 0 1 0 6

1.10 Формы
участия

населения в
осуществлени
и местного са
моуправления

.

Формы участия
населения в

осуществлении местного
самоуправления.

9 0 1 0 8

Итого 72 6 4 0 62

  3.2. Содержание разделов дисциплины

  3.2.1. Лекционные занятия, содержание и объем в часах
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Модуль Номер
раздела

Тема Содержание Трудоемкость
(в часах)

1 1.1 Правовая
система
России и
отрасли

современного
Российского

права.

Правовая система России и отрасли
современного Российского права.

Общая характеристика
законодательства в сфере

государственного и муниципального
управления. Общая характеристика и

предмет конституционного права.
Общая характеристика и предмет

муниципального права.

1

1.2 Общая
характеристик
а законодател
ьства в сфере
государственн
ого и муницип

ального
управления.

Понятие и признаки органа
государственной власти;

конституционная система органов
государства; классификация органов
государственной власти Российской
Федерации; виды государственных

органов в Российской Федерации, их
система и конституционно-правовой

статус; общая характеристика
органов законодательной власти;
система и общая характеристика
органов исполнительной власти;

судебная система Российской
Федерации; государственные органы

с особым статусом; Порядок
формирования и функции Счетной

палаты Российской Федерации;
функции Центрального банка

Российской Федерации;
избирательные комиссии в

Российской Федерации;
формирования и полномочия ЦИК;
статус Уполномоченного по правам

человека Российской Федерации;
система прокуратуры Российской

Федерации; отрасли прокурорского
надзора; акты прокурорского

реагирования.

1

1.3 Избирательна
я система и

избирательное
право

Российской
Федерации

Избирательная система и
избирательное право в Российской

Федерации; источники
избирательного права; принципы

избирательного права; избирательный
процесс в Российской Федерации;

система избирательных комиссий в
Российской Федерации;

1
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формирование и полномочия
Центральной избирательной

комиссии Российской Федерации;
формирование и полномочия

избирательных комиссий субъектов
Российской Федерации;

формирование и полномочия
избирательных комиссий

муниципальных образований;
формирование и полномочия

окружных избирательных комиссий;
формирование и полномочия

территориальных избирательных
комиссий; формирование и

полномочия участковых
избирательных комиссий;

референдум Российской Федерации:
понятие, порядок проведения;

особенности избирательных систем и
порядка проведения референдума в
субъектах Российской Федерации.

1.4 Президент
Российской
Федерации.

Место Президента Российской
Федерации в системе органов

государственной власти; порядок
избрания Президента Российской

Федерации и прекращение его
полномочий. Полномочия

Президента Российской Федерации в
сфере взаимоотношений с
законодательной властью.

Полномочия Президента Российской
Федерации в сфере взаимоотношений

с исполнительной и судебной
властью. Администрация Президента

Российской Федерации:
формирование, структура, функции,

полномочия; правовой статус
представителя Президента
Российской Федерации в

федеральном округе: Совет
Безопасности Российской Федерации:
формирование, структура, функции,

полномочия.

1

1.5 Федеральное
собрание

Российской
Федерации. За
конодательны

Федеральное Собрание – парламент
Российской Федерации в системе
органов государственной власти

Российской Федерации; структура
Федерального Собрания;; внутренняя

1
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й процесс в
Российской
Федерации.

организация палаты, компетенция
Государственной Думы. порядок

формирования Совета Федерации;
внутренняя организация палаты,
компетенция Совета Федерации,

порядок выборов депутатов
Государственной Думы; статус

депутата Государственной Думы и
члена Совета Федерации; права,

обязанности, ответственность
депутата Государственной Думы и
члена Совета Федерации, система

законодательства Российской
Федерации; понятие

законодательного процесса; субъекты
законодательного процесса; стадии

законодательного процесса.

1.6 Правительство
Российской
Федерации.

Система
органов испол

нительной
власти

Российской
Федерации.

Исполнительная власть: общая
характеристика; Правительство

Российской Федерации в системе
органов государственной власти;
порядок формирования и состав

Правительства Российской
Федерации; полномочия

Правительства Российской
Федерации; порядок деятельности

Правительства Российской
Федерации; отставка Правительства
Российской Федерации. Система и
структура органов исполнительной
власти в Российской Федерации;

правовой статус федеральных
министерств, служб, агентств.

1

  3.2.2. Практические занятия, содержание и объем в часах

Модуль Номер
раздела

Тема Содержание Трудоемкость
(в часах)

1 1.7 Судебная
система и

суды
Российской
Федерации.

Понятие и функции судебной власти;
судебная система Российской
Федерации; конституционные
принципы судебной власти и
осуществления правосудия.
Верховный суд Российской

Федерации в судебной системе
Российской Федерации; суды

республик, краев, областей, городов

1
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федерального значения, автономной
области, автономных округов в
судебной системе Российской

Федерации; арбитражные суды в
судебной системе Российской
Федерации; районные суды в
судебной системе Российской
Федерации; суды субъектов

Российской Федерации. Место
Конституционного Суда Российской

Федерации в судебной системе
России; состав Конституционного

Суда Российской Федерации,
порядок назначения и статус судей;

структура и организация
деятельности Конституционного

Суда Российской Федерации;
полномочия Конституционного Суда

Российской Федерации; принципы
конституционного судопроизводства;

решения Конституционного Суда
Российской Федерации.

1.8 Государственн
ая власть в
субъектах

Российской
Федерации.

Конституционные основы системы
государственной власти субъектов

Российской Федерации;
конституционно-правовые основы

организации государственной власти
в субъектах Российской Федерации;
органы судебной власти субъектов

Российской Федерации; конституции
и уставы субъектов Российской

Федерации; значение конституции
(устава) в правовом регулировании;
юридические свойства конституции

(устава) субъекта Российской
Федерации; законодательство

субъектов Российской Федерации;
законодательный процесс в субъектах
Российской Федерации; организация
законодательной власти в субъектах
Российской Федерации; организация
исполнительной власти в субъектах

Российской Федерации.

1

1.9 Правовые
основы

местного само
управления.

Представительные и исполнительные
органы местного самоуправления.

Порядок формирования и
деятельности представительных и
исполнительных органов местного

1

11



самоуправления. Иные органы
местного самоуправления. Местная

администрация. Органы местной
администрации. Соотношение

представительного и
исполнительного органа местного

самоуправления. Глава
муниципального образования.

1.10 Формы
участия

населения в
осуществлени
и местного са
моуправления

.

Институты прямой демократии в
местном самоуправлении.

Муниципальные выборы. Правовая
основа муниципальных выборов.
Особенности выборов депутатов

представительных органов местного
самоуправления, членов выборного
органа местного самоуправления,

выборных должностных лиц местного
самоуправления (выдвижения и

регистрации кандидатов,
финансирования, определения

результатов голосования). Местный
референдум: понятие, значение в

системе местного самоуправления.
Порядок подготовки, проведения и

подведения итогов местного
референдума. Сход граждан,

собрание граждан по вопросам
местного значения.

1

  3.2.3. Лабораторные занятия, содержание и объем в часах

Модуль Номер
раздела

Тема Содержание Трудоемкость
(в часах)

  3.3. Содержание материалов, выносимых на самостоятельное изучение

Модуль Номер
раздела

Содержание материалов,
выносимого на

самостоятельное
изучение

Виды самостоятельной
деятельности

Трудоемкость
(в часах)

1 1.1 Правовая система России
и отрасли современного

Российского права.
Общая характеристика

законодательства в сфере

составление конспекта;
подготовка сообщений и

докладов; анализ
нормативных документов;

решение ситуационных

6
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государственного и
муниципального

управления. Общая
характеристика и

предмет
конституционного права.
Общая характеристика и
предмет муниципального

права.

задач; работа с
электронными

образовательными
ресурсами

1.2 Понятие и признаки
органа государственной

власти; конституционная
система органов

государства;
классификация органов
государственной власти
Российской Федерации;
виды государственных
органов в Российской

Федерации, их система и
конституционно-

правовой статус; общая
характеристика органов
законодательной власти;

система и общая
характеристика органов
исполнительной власти;

судебная система
Российской Федерации;
государственные органы

с особым статусом;
Порядок формирования

и функции Счетной
палаты Российской

Федерации; функции
Центрального банка

Российской Федерации;
избирательные комиссии
в Российской Федерации;

формирования и
полномочия ЦИК; статус

Уполномоченного по
правам человека

Российской Федерации;
система прокуратуры

Российской Федерации;
отрасли прокурорского

надзора; акты

Правовая система России
и отрасли современного

Российского права.

6
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прокурорского
реагирования.

1.3 Избирательная система и
избирательное право в

Российской Федерации;
источники

избирательного права;
принципы

избирательного права;
избирательный процесс в
Российской Федерации;
система избирательных
комиссий в Российской

Федерации;
формирование и

полномочия Центральной
избирательной комиссии
Российской Федерации;

формирование и
полномочия

избирательных комиссий
субъектов Российской

Федерации;
формирование и

полномочия
избирательных комиссий

муниципальных
образований;

формирование и
полномочия окружных

избирательных комиссий;
формирование и

полномочия
территориальных

избирательных комиссий;
формирование и

полномочия участковых
избирательных комиссий;
референдум Российской

Федерации: понятие,
порядок проведения;

особенности
избирательных систем и

порядка проведения
референдума в субъектах
Российской Федерации.

составление конспекта;
подготовка сообщений и

докладов; анализ
нормативных документов;

решение ситуационных
задач; работа с
электронными

образовательными
ресурсами

6

1.4 Место Президента
Российской Федерации в

составление конспекта;
подготовка сообщений и

6
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системе органов
государственной власти;

порядок избрания
Президента Российской

Федерации и
прекращение его

полномочий.
Полномочия Президента
Российской Федерации в
сфере взаимоотношений

с законодательной
властью. Полномочия

Президента Российской
Федерации в сфере
взаимоотношений с
исполнительной и
судебной властью.
Администрация

Президента Российской
Федерации:

формирование,
структура, функции,

полномочия; правовой
статус представителя

Президента Российской
Федерации в

федеральном округе:
Совет Безопасности

Российской Федерации:
формирование,

структура, функции,
полномочия.

докладов; анализ
нормативных документов;

решение ситуационных
задач; работа с
электронными

образовательными
ресурсами

1.5 Федеральное Собрание –
парламент Российской
Федерации в системе

органов государственной
власти Российской

Федерации; структура
Федерального Собрания;;
внутренняя организация

палаты, компетенция
Государственной Думы.
порядок формирования

Совета Федерации;
внутренняя организация

палаты, компетенция
Совета Федерации,
порядок выборов

составление конспекта;
подготовка сообщений и

докладов; анализ
нормативных документов;

решение ситуационных
задач; работа с
электронными

образовательными
ресурсами

6
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депутатов
Государственной Думы;

статус депутата
Государственной Думы и
члена Совета Федерации;

права, обязанности,
ответственность депутата
Государственной Думы и
члена Совета Федерации,
система законодательства
Российской Федерации;

понятие
законодательного

процесса; субъекты
законодательного
процесса; стадии
законодательного

процесса.

1.6 Исполнительная власть:
общая характеристика;

Правительство
Российской Федерации в

системе органов
государственной власти;

порядок формирования и
состав Правительства

Российской Федерации;
полномочия

Правительства
Российской Федерации;
порядок деятельности

Правительства
Российской Федерации;
отставка Правительства
Российской Федерации.

Система и структура
органов исполнительной

власти в Российской
Федерации; правовой
статус федеральных
министерств, служб,

агентств.

составление конспекта;
подготовка сообщений и

докладов; анализ
нормативных документов;

решение ситуационных
задач; работа с
электронными

образовательными
ресурсами

6

1.7 Понятие и функции
судебной власти;
судебная система

Российской Федерации;
конституционные

принципы судебной

составление конспекта;
подготовка сообщений и

докладов; анализ
нормативных документов;

решение ситуационных
задач; работа с

6
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власти и осуществления
правосудия. Верховный

суд Российской
Федерации в судебной

системе Российской
Федерации; суды
республик, краев,
областей, городов

федерального значения,
автономной области,

автономных округов в
судебной системе

Российской Федерации;
арбитражные суды в

судебной системе
Российской Федерации;

районные суды в
судебной системе

Российской Федерации;
суды субъектов

Российской Федерации.
Место Конституционного

Суда Российской
Федерации в судебной
системе России; состав

Конституционного Суда
Российской Федерации,
порядок назначения и

статус судей; структура и
организация
деятельности

Конституционного Суда
Российской Федерации;

полномочия
Конституционного Суда
Российской Федерации;

принципы
конституционного
судопроизводства;

решения
Конституционного Суда
Российской Федерации.

электронными
образовательными

ресурсами

1.8 Конституционные основы
системы государственной

власти субъектов
Российской Федерации;

конституционно-
правовые основы

составление конспекта;
подготовка сообщений и

докладов; анализ
нормативных документов;

решение ситуационных
задач; работа с

6
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организации
государственной власти в

субъектах Российской
Федерации; органы

судебной власти
субъектов Российской

Федерации; конституции
и уставы субъектов

Российской Федерации;
значение конституции

(устава) в правовом
регулировании;

юридические свойства
конституции (устава)
субъекта Российской

Федерации;
законодательство

субъектов Российской
Федерации;

законодательный процесс
в субъектах Российской
Федерации; организация
законодательной власти в

субъектах Российской
Федерации; организация
исполнительной власти в

субъектах Российской
Федерации.

электронными
образовательными

ресурсами

1.9 Представительные и
исполнительные органы

местного
самоуправления.

Порядок формирования
и деятельности

представительных и
исполнительных органов

местного
самоуправления. Иные

органы местного
самоуправления.

Местная администрация.
Органы местной
администрации.
Соотношение

представительного и
исполнительного органа

местного
самоуправления. Глава

составление конспекта;
подготовка сообщений и

докладов; анализ
нормативных документов;

решение ситуационных
задач; работа с
электронными

образовательными
ресурсами

6
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муниципального
образования.

1.10 Институты прямой
демократии в местном

самоуправлении.
Муниципальные выборы.

Правовая основа
муниципальных выборов.

Особенности выборов
депутатов

представительных
органов местного

самоуправления, членов
выборного органа

местного
самоуправления,

выборных должностных
лиц местного

самоуправления
(выдвижения и

регистрации кандидатов,
финансирования,

определения результатов
голосования). Местный
референдум: понятие,

значение в системе
местного

самоуправления.
Порядок подготовки,

проведения и подведения
итогов местного

референдума. Сход
граждан, собрание

граждан по вопросам
местного значения.

составление конспекта;
подготовка сообщений и

докладов; анализ
нормативных документов;

решение ситуационных
задач; работа с
электронными

образовательными
ресурсами

8

  4. Фонд оценочных средств для проведения текущей и промежуточной
аттестации обучающихся по дисциплине

Фонд оценочных средств текущего контроля и промежуточной аттестации по итогам
освоения дисциплины представлен в приложении. 

  Фонд оценочных средств 

  5. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

  5.1. Основная литература 
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5.1.1. Печатные издания

  1.

5.1.2. Издания из ЭБС

1. Гимазова, Ю. В. Государственное и муниципальное управление : учебник для вузов /
Ю. В. Гимазова ; под общей редакцией Н. А. Омельченко. — Москва : Издательство Юрайт,
2022. — 453 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02741-9. — Текст :
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL:
https://urait.ru/bcode/488980
2. Муниципальное право России : учебник для вузов / А. Н. Кокотов [и др.] ; под редакцией

А. Н. Кокотова. — 6-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 495 с.
— (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-12344-9. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт
[сайт]. — Режим доступа: https://urait.ru/bcode/449667 .

3. Васильев, В. П. Государственное и муниципальное управление : учебник и практикум
для вузов / В. П. Васильев, Н. Г. Деханова, Ю. А. Холоденко. — 5-е изд., перераб. и доп. —
Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 314 с. — (Высшее образование). —
ISBN 978-5-534-15469-6. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/507497

4. Овчинников, И. И. Муниципальное право : учебник и практикум для вузов / И. И.
Овчинников, А. Н. Писарев. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт,
2020. — 361 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-9916-9731-6. — Текст :
электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — Режим доступа: https://urait.ru/bcode/449981 

  5.2. Дополнительная литература 

5.2.1. Печатные издания

1. Шарова, Т.В. Органы государственной власти и местного самоуправления
Забайкальского края [Текст] : учеб. пособие. - Чита : ЗабГУ, 2017. - 146 с. - ISBN
978-5-9293-1858-0 : 146-00. Электронный документ (тип: pdf, размер: 608 Кб)

5.2.2. Издания из ЭБС

1. Государственное и муниципальное управление : учебник и практикум для вузов /
С. Е. Прокофьев [и др.] ; под редакцией С. Е. Прокофьева, О. В. Паниной, С. Г. Еремина,
Н. Н. Мусиновой. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 608 с. — (Высшее
образование). — ISBN 978-5-534-13133-8. — Текст : электронный // Образовательная
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/497388

2. Кокотов, А. Н. Муниципальное право России. Практикум : учебное пособие для вузов /
А. Н. Кокотов, И. В. Захаров. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 165 с. — (Высшее
образование). — ISBN 978-5-534-03789-0. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. —
Режим доступа: https://urait.ru/bcode/450269 .

3. Нечкин, А. В. Муниципальное право. Практика высших судебных инстанций России с
комментариями : учебное пособие для вузов / А. В. Нечкин, О. А. Кожевников. — Москва :
Издательство Юрайт, 2020. — 267 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-12543-6.
— Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — Режим доступа: https://urait.ru/bcode/447789
.
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  5.3. Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы

Название Ссылка

РосПравосудие https://rospravosudie.com/

Научная электронная библиотека https://www.elibrary.ru/

Юридическая Россия. Федеральный
правовой портал

https://www.law.edu.ru/

Справочно-правовая система
Забайкальского краевого суда

https://www.reshenia-sudov.ru/

  6. Перечень программного обеспечения

Программное обеспечение общего назначения: ОС Microsoft Windows, Microsoft Office,
ABBYY FineReader, ESET NOD32 Smart Security Business Edition, Foxit Reader, АИБС
"МегаПро". 

Программное обеспечение специального назначения: 

1) Система ГАРАНТ

  2) СПС "Консультант Плюс"

  7. Материально-техническое обеспечение дисциплины

Наименование помещений для проведения
учебных занятий и для самостоятельной
работы обучающихся

Оснащенность специальных помещений и
помещений для самостоятельной работы

Учебные аудитории для проведения
занятий лекционного типа

Состав оборудования и технических средств
обучения указан в паспорте аудитории,
закрепленной расписанием по факультету

Учебные аудитории для проведения
практических занятий

Учебные аудитории для промежуточной
аттестации

Учебные аудитории для проведения
групповых и индивидуальных консультаций

Состав оборудования и технических средств
обучения указан в паспорте аудитории,
закрепленной расписанием по кафедре

Учебные аудитории для текущей аттестации

  8. Методические рекомендации по организации изучения дисциплины

Обязанность обучающихся – внимательно слушать и конспектировать лекционный
материал; в конспекте рекомендуется оставлять поля для последующей самостоятельной
работы над темой. Практическому занятию предшествует самостоятельная работа
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обучающегося, включающая в себя изучение лекционного материала, учебников, учебных
пособий, нормативно-правовых актов, подготовку докладов, сообщений, выступлений на
групповых занятиях, написание рефератов, выполнение различных заданий преподавателя.
В процессе подготовки к занятиям обучающийся может воспользоваться консультациями
преподавателя. С графиком консультаций преподавателей можно ознакомиться на кафедре.
Самостоятельную работу по изучению дисциплины целесообразно начинать с изучения
установленных требований к знаниям, умениям и навыкам, ознакомления с разделами и
темами дисциплины в порядке, предусмотренном учебной программой.
Получив представление об основном содержании раздела, темы, необходимо продолжить
изучение по учебнику, придерживаясь рекомендаций преподавателя по методике работы над
учебным материалом, данных в ходе установочных занятий. Затем полезно ознакомиться с
нормативными правовыми актами, рекомендованными к данной теме. При желании или по
рекомендации преподавателя можно составить их краткий конспект.
Самостоятельная работа должна носить творческий и планомерный характер. Нельзя
опираться только на тот материал, который был озвучен в ходе лекций или семинарских
занятий, необходимо закрепить его и расширить в ходе самостоятельной работы.
Наибольший эффект достигается при использовании «системы опережающего чтения», т. е.
предварительного самостоятельного изучения материала следующей лекции. Ошибку
совершают те обучающиеся, которые надеются освоить весь материал только за время
подготовки к зачету или экзамену. Опыт показывает, что уровень знаний у таких
обучающихся, как правило, низок, знания недолговечны.
Ответ на теоретический вопрос на практическом занятии делается в форме устного доклада
продолжительностью 5 – 7 мин. Доклад должен быть строго по существу предложенного в
плане вопроса, недопустимо в одном докладе охватывать и раскрывать другие вопросы
плана.
Ответ необходимо сопровождать примерами из действующего законодательства или из
практики правового регулирования. При ответе можно использовать схемы, графики,
иллюстрации. После ответа преподаватель и студенты вправе задавать вопросы по существу
доклада. Необходимо помнить, что перечень литературы для подготовки носит
рекомендательный характер, поэтому студенты могут использовать другие источники, не
указанные в плане.
Кроме подготовки теоретических вопросов необходимо также выполнить задание по
составлению таблиц, схем, графиков и решить предлагаемые задачи.
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