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Ha 180 yaca(oB), 5 3aueTHBIX(bIE) eTUHUII(BI)
IUTsL HaTpaBJieHust OAroToBKH (crieruanbHocTr) 38.05.01 - DxoHOMHMYecKasi 0e30MacHOCTb
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MumnncTepcTBa 0Opa3oBanus M Hayku Poccuiickoit @eneparnmu ot
«__» 20 r. Ne

[Mpoduab — DIKOHOMUKO-TIPABOBOE OOECTIeUeHE SKOHOMUYECKON Oe30macHOCTH (1 Habopa
2021)
dopma oOyueHust: 3aouHast



1. Oprann3anuoHHO-MeTOAUY€eCKUH pa3eJt
1.1 ey 1 3aga4u AU CIUIINHBI (MOTYJIA)
Lenb u3yueHus: AUCHUILTAHBL:

CpOpMI/IpOBaHI/IC Y CTYACHTOB TIPEACTABJICHUA 00 opraHu3anyuv OEJIOIPOU3BOACTBA Ha
NpeanpuaTud 4€pe3 CUCTEMY 3HAaHUU O noaxogax K COBPEMCHHOMY JOKYMEHTUPOBAHUIO
ynpaBnqueCKoﬁ ACATCIIbBHOCTU U JOKYMECHTAIMOHHOMY MEHC/I’KMCHTY.

3anauv N3yyeHus TUCIUILIMHBL:

PacCMOTPETH 3Tarlbl PA3BUTHS JEJIONPOU3BOJCTBA B Poccui; - M3y4nTh TEPMUHOJIOTMUYECKYIO Oazy

IEJIOTIPOM3BOACTBA; - M3YYUTh HOPMATHBHO-METOJMYECKYl0 ©a3zy JeJONpOM3BOACTBA; -
paccMOTpeTh (PYHKLIMM U KJIaCCU(PUKALIMIO JOKYMEHTOB; - PACCMOTPETb COIEPKAHUE, CTPYKTYpY U
CTWJIb U3JIOKEHWS] YIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB; - W3yYUTh OCHOBHBIE TpeOOBaHHS K
O(PbOPMJIEHUIO YIIPABJIEHUYECKUX [JOKYMEHTOB; - PacCMOTPETb YHU(PULMPOBAHHBIE CUCTEMBI
YIPaBJICHYECKON  JOKyMEHTAllMd; - W3YYUTb OCOOEHHOCTHM  OpPraHU3alMOHHO-TIPABOBOM
JOKYMEHTAUUM MpPEANpUsTUsl; - H3YyYUTh OCOOEHHOCTH PpacloOpsAAMTENIbHON JOKYMEHTALUH
NPEANpUSITUSL; - WU3YYUTh  OCOOSHHOCTH  CHPAaBOYHO-WMH(DOPMAIIMOHHOW  JOKYMEHTAITUH
OpPEANpUSATUS; - W3YYUTh OCOOEHHOCTH IUIAHOBOW, OTYETHOHM, JOTOBOPHOM JOKYMEHTALUU
NPEANPUSTUS ¥ JOKYMEHTAUK OOECTIeUMBAIOIIEro THIA; - U3YYUTh e, (PyHKIWHU, 321294 U
CTPYKTYpY CJIy’KOBl JIJIONIPOU3BOJCTBA TPEINPUATHS; - PACCMOTPETh JIOKYMEHTOOOOPOT
NPEeNpusATUsE U €ro OCHOBHBIE ITAllbl; - W3YUWUTh YIPABJIEHHE BXOIAIIUMMH, UCXOASIIMMHU U
BHYTPEHHUMM [OKYMEHTAMHU; - PAcCMOTPETH BOINPOCHl YIIPABJIEHUSA KOHTPOJISA HCIIOJHEHUSA
JOKYMEHTOB; - PacCMOTPETbh MOPSAOK YIPaBJIEHUSl ONEPAaTUBHBIM XPAaHEHHWEM [OKYMEHTOB -
paccMOTpPETh MOPAAOK yIpaBJIEHUS APXUBHBIM XPaHEHUEM JOKYMEHTOB.

1.2. MecTo aucuuniannsl (MoayJsi) B crpykrype OII

JInsi ycHemHoro OCBOEHHsI JUCIMIUIMHBI CTYIEHT NOJKEH MMETh 0a30BYIO TOJIrOTOBKY IIO
«Pycckomy s3bIKY», «JluTepatype», «cropun», «MHpOopMaTHKe» B 00beMe MpOorpaMMbl CpeIHen
mKosbl. ucuumuimHa «JJoKyMeHTalMoHHOe oOecriedeHue YIpaBJiIeHUs» BXOJUT B BapUaTHUBHYIO
gacth 51.B.05 ®I'OC BO no nanpapienno 38.05.01 - «DxkoHOMUYecKast 6€301MacHOCTh»

1.3. O6beM qUCHAILINHBI (MOIYJIsI) ¢ YKa3aHHEM TPYJA0€MKOCTH BCeX BH/I0B YU4eOHOM
pPadoThI
OO61as TpyaOeMKOCTb JTUCIMIUIMHBL (MOAYJIsI) COCTaBsAeT 5 3aueTHbIX(bie) eauHull(bl), 180
YacoB.

Bunp! 3ausTHI Cemectp 5 Bcero yacos
OO01mas TpyI0eMKOCTb 180
AynuTopHBIE 3aHSTHS, B T.4. 16 16
Jlekmmonnsle (JIK) 8 8
IIpakTueckue (ceMUHApPCKUE) 8 8




(I13, C3)

Jlabopatopusie (JIP) 0 0

CamocrosiTesibHas padoTa 164 164
cryaenroB (CPC)

dopma IpoMeRyTOUHOU 3auer 0
aTTecTalliy B CEMeCTpe

KypcoBas padora (kypcoBoi
nipoekT) (KP, KIT)

2. IlepeyeHb MUIAHUPYEMBIX Pe3yJIbTATOB 00YUEeHHsI 10 JUCIHILIMHE, COOTHECEHHBIX C
IUIAHUPYEMbIMH pPe3yJbTaTaMH 0CBOEHHSI 00pPa30BaTeJbHOI IIPOrpPaMMbl

[Tnanupyemble pe3ysbTaThl OCBOSHHsI 00pa30BaTeIbHOM [InaHupyemble pe3yabTaThl
IIPOrpamMmBbl 00y4eHUs1 MO TUCHUTTHE
Kog n WMHauKaTopel AOCTUKEHUS JleCKpUIITOPBL: 3HAHUS, YMEHU,
HauMEHOBaHUE KOMIIETEHLIMH, (POPMUPYEMBIE B HaBBIKU U (WJIM) OIBIT JEATEILHOCTH
KOMITETEHIUU paMKax AUCHUILIMHBL
OIIK-4 3HaTh: COBPEMEHHbIE METO/IbI 1
cpencta JOVY

Ywmets: Ucnionb30BaTh
MH(OPMAITMOHHbIE TEXHOJIOTUH TSI
peiieHus 3aaa4 JOY

Bnaners: : Bnageer nporpaMMbeiMu
cpeactBamu B cpepe JOY

TIK-2 3HaTh: NPUHLIMIIBI OLICHUBAHUS
TMOJIyYEHHBIX PE3YJIbTATOB
nereabHOCTH 1o JIOY

YMetb: 06padbaThiBaTh MacCUB
MH(pOpMaLuu B UH(POPMAIIMOHHON
cpene no 10Y

BnazgeTs: TEXHOJIOTUAMU
OLIEHMBaHUS 1 00PabOTKU
nH(popManmu B ”HPOPMAIMOHHON
cpene B o [IOY

3. Conep:kanne qUCHUILIAHBI

3.1. Pazgeqanl JUCOUILINHBI H BUABI 3aHATHH




3.1 CTpykTypa JHCOMILIHHBI JUIA 3209HOH ()OPMBI 00yUeHH s

Mopynb

Howmep
pasgena

Hanmenosanue
paszeina

Tewmsb! pazaena

Bcero
9acoB

AyIUTOPHBI
€ 3aHATUsA

J
K

I
3
(C
3)

J
P

y-U

1.1

Pa3Butue neno
MPOU3BOJICTBA

PasButune
JeJIONPOU3BOACTBA B
Hpesneii Pycu.
[TpukasHoe
JeJIONPOU3BOJCTBO.
Komnexckoe
JeJIONPOU3BOJCTBO.
MuHucrepckoe
JeJIONPOU3BOJCTBO.
Pazeurue
JeJIONPOU3BO/ICTBA B
MepUo Iocie
OKTSIOPbCKOI PEBOJTIOLIUM.
CocrostHue 1 TTPoOJIeMBbI
JeJIONPOU3BOJICTBA HA
COBPEMEHHOM 3Tare

44

2

40

2.1

OCHOBEBI €JIOII
PpOU3BOJICTBA

OcHOBHbIE TEPMUHBI U
9JIEMEHTBI
nenonpousBojcrea. Hopm
aTUBHO-METOANYECKAas
6a3a J1eI0npON3BO/ICTBA.
DyHKIMKA JOKYMEHTOB.
Knaccudpukanus
JIOKYMEHTOB.

44

40

3.1

JIOKyMEHTHPOB
aHue yrnpaBiieH
YecKou
AesITeIbHOCTU

Conepxanue, CTpyKTypa
Y CTWIb U3JI0XKEHUS
YIIPaBJICHYECKHX
JOKYMEHTOB. PEeKBU3UTHI
yIpaBJIeHYECKON
NOKyMeHTaluu. biaHk
(popmy.tsip)
yIIpaBJIeHYECKON
JIOKYMEHTAIHH.
CrangapTusauus u
yHUDUKAIMSA
JOKyMeHTOB. OpraHusauu
OHHO-TIPaBOBAsI
JAOKYMEHTaLMS.

44

40




PacnopsinutenbHas
nokyMeHTrauus CrnpaBoyH
0-UH(pOPMALIMOHHAS
JokyMmeHTanus. [TnanoBas
JokyMmeHTtanus. OTueTHas

JOKYMEHTalUSI.
HoroBopHas
JOKyMEHTalusl
4 4.1 HokymenTanmo |Llenu, pyHKIMH, 380294 U 48 2 12 10 |44
HHBIN CTPYKTYpa CITyKObl
MEHEI)KMEHT AEJIONPOU3BOACTBA
OpraHu3aluu.
JTOKyMEeHTO0O0POT
opranuzauuu. Kontpoip
WCMOJIHEHUsI JOKYMEHTOB.
OnepaTMBHOE U apXUBHOE
XpaHeHHe JJOKYMEHTOB.
Uroro 180 8 |8 |0 |164
3.2. Conepxkanue pa3jaesioB JUCHUILINHBI
3.2.1. JIekuuoHHbIE 3aHSITHS, COJIepP:KaHue H 00'beM B Yacax
Mopyns | Homep Tema Conepxanue TpynoemMKocTb
paznena (B "acax)
| 1.1 Pazsurue neino PasBurtue nenonpon3BoacTsa B 2
MPOU3BOJICTBA Hpesueii Pycu. [Ipukaznoe
aeJonpousBoacTBo. Kosexckoe
JeJIONpPOu3BOACTBO. MUHMCTEPCKOE
JIEJIONPOU3BOACTBO. PazBurre
JIeJIONPOU3BO/ICTBA B MIEPUO/] TTOCIIE
OKTsI0pbcKO#l peBommonyu. CocTosiHUE U
po0JIeMBI JIeIOTPON3BOJICTBA HA
COBPEMEHHOM 3TaIre
2 2.1 OcHoBBI €01 OCHOBHBIE TEPMUHBI U SJIEMEHTBI 2
POU3BOACTBA nenornpousBoacTa. HopmatusHo-
MeToauuecKas 6asa 1e0nporu3BO/ICTBA.
dyHKIMM JOKYMEHTOB.
Knaccudukanus 10KyMeHTOB.
3 3.1 JIOKyMEHTHPOB Copepxanue, CTpyKTypa U CTUJIb 2
aHue yIrpaBjieH U3JI0KEeHUs] YIPaBIeHYECKUX
YecKou JOKYMEHTOB. PeKBU3UTHI
JesTeIbHOCTU | ympaBJeHYeCKOW JOKyMeHTalu. biank

(popmyIsip) ynpaBiieHYECKON
nokymeHtanuu. Ctanaaprusanus u




yHU(DUKAIMS JOKYMEHTOB.
Opranu3anroHHO-IPaBOBas
AOKyMeHTausl. PacnopsaurensHas
nokymeHTanuss CripaBouHO-
MH(MOPMAILIMOHHAS JOKYMEHTAIIHSI.
[TnanoBas nokymeHTauus. OTyeTHas
nokymeHrtanus. JJoroopHas

JOKyMEHTalus1
4 4.1 Hokymentanmo | ILlenu, pyHKIMM, 3302491 U CTPYKTYypa 2
HHBIN CIIy kOBl JeJIONPOU3BOACTBA
MEHE)KMEHT opraHuzanuu. JJokyMeHTo000pOT
opranuzauuu. KoHTposb ncnoHeHus
JOKYMEHTOB. OniepaTuBHOE U apXUBHOE
XpaHEHHUE JOKYMEHTOB.
3.2.2. [IpakTHYeCcKHe 3aHATHSA, COJAePrKaHNe H 00beM B yacax
Moayns | Homep Tema Copepxanue TpynoemMKocTb
paszena (B yacax)
1 1.1 PasBurue geino Pa3Butue aesnonpousBoacTBa B 2
MPOU3BO/ICTBA HpeBuen Pycu. [1pukasnoe
Jenonpou3BoAcTBo. Komexckoe
JeJI0NPOU3BOJACTBO. MUHMCTEPCKOE
JIEJIONPOU3BOJICTBO. Pa3Butue
JEJIONPOU3BOJICTBA B MIEPUO ITOCIIE
OKTSIOPbCKOU peBoJtoiuu. COCTOsIHUE U
po0JIeMBI JICIONPOU3BOJICTBA HA
COBPEMEHHOM 3TaIle
2 2.1 OCHOBEBI J€JIOII OCHOBHbIE TEPMUHBI U JIEMEHTHI 2
pOU3BOACTBA aenornpousBoctsa. HopmartusHo-
MeTouIecKas 6asa IeIoIpOru3BO/ICTBA.
®yHKIIUM JOKYMEHTOB.
Knaccudukanus 10KyMeHTOB.
3 3.1 JlOKYMEHTHPOB CopepxaHue, CTPyKTypa U CTUJIb 2
aHue yrpaslieH U3JIOKEHHUS YIPABIEHYECKUX
YECKOHN JOKYMEHTOB. PEKBU3UTEI
JESATeNIbHOCTUA | yIpaBJeHYECKOW JOKyMEeHTaluu. biank

(popmysip) ynpaBiieHYECKON
nokymeHtauuu. Cranjapruszanuus u
YHU(UKALMSA TOKYMEHTOB.
Opranu3anoHHO-IIpaBOBast
nokyMeHTauus. PacnopsauTenbHas
nokyMmeHTanus CripaBoyHO-
MH(pOpMaLIMOHHAS JOKYMEHTAL.
[TnanoBas gokymenTanus. OTyerHas
AoKyMeHTauus. JloroBopHas




JOKYMEHTaIsI

4.1

HokymeHTanmo
HHBIN
MEHE)KMEHT

Lenu, pyHKIUM, 337294 U CTPYKTYypa
CITyKOBI JeJTONPOM3BOACTBA
opraHuzauuu. [JJokyMeHToo00poT
opranuzauuu. KoHTposb nucnoaHeHus
JNOKyMeHTOB. OnepaTuBHOE U apXMBHOE
XpaHeHue TIOKyMEHTOB.

3.2.3. JlabopaTopHble 3aHATHSA, COJIEPKaHNe H 00beM B Yacax

Moaynb

Howmep
paznena

Tema

Copepxanue

TpyaoeMKocTh
(B acax)

3.3. Conep:xanue MaTepuaoB, BLIHOCHUMBIX HA CAMOCTOSATEJbHOE H3yYeHue

Mopynb

Homep
pazzaena

CopaepxaHue MaTepualioB,
BBIHOCHMMOTI'O Ha
CaMOCTOSTEILHOE
U3y4YeHue

Bune! camocTosATeIbHOM
IEATEIbHOCTH

TpynoemMKocTh
(B 4acax)

1.1

PazButne
JEJIONPOU3BOJCTBA

PazButne
AeJIONPOU3BOACTBA B
Hpesneit Pycu. [1pukasHoe
JeJIONPOU3BOICTBO.
Kosnexckoe
JeJIONPOU3BOICTBO.
MuHuncTepckoe
JeJIONPOU3BOICTBO.
PazButne
AeJIONPOU3BO/ICTBA B
MepUOJ MOCIe OKTSOPbCKON
peBooruu. CocTosiHUE U
poOIeMbI
JIeJIOTPOU3BOJICTBA HA
COBPEMEHHOM 3Tarle

40

2.1

OCHOBBI
AeONPOU3BOACTBA

OcCHOBHBIE TEPMUHBI 1
9JIEMEHTHI
JeJIONIPOU3BOCTBA.
HopmaTuBHO-MeToIMYeCKast
0aza JesIopPOr3BO/ICTBA.
OyHKIMY JOKYMEHTOB.
Knaccudukanus
JOKYMEHTOB.

40

3.1

JloKyMeHTHpOBaHNe

CopnepixaHnue, CTpyKTypa U

40




yIIpaBJIEHYECKOU CTUJIb U3JIOKEHUS
AeATeIbHOCTU yIpaBIEHYECKUX
JOKYMEHTOB. PEKBU3UTEI
yIpaBJIeHYECKON
JOoKyMeHTauuu. brank
(popmy.isip)
yIIpaBJIEHYECKOU
JOKYMEHTALUHU.
Cranpapruzauus u
YHU]UKAIMS JOKYMEHTOB.
Opranu3anyoHHO-TIpaBOBast
JOKYMEHTaLUSI.
PacnopsnurensHas
JokyMeHTauus CrnpaBoYHO-
MH(pOPMaLMOHHAsA
JokymeHTanus. [InanoBas
JokymeHrtauusa. OTueTHas
JOKYMEHTaLUSI.
JloroBopHas 1OKyMeHTaLus

4 4.1 JlOKyMEHTaIIMOHHBIN Henu, ¢pyHkuuu, 3agauu u 44
MEHEIKMEHT CTPYKTypa CITyKOBbI
JeJIONPOU3BOJICTBA
OpraHu3aIuu.
JlokyMeHT000OpOT

opranuzanuu. KoHTpoJib
WCHOJTHEHUS] JOKYMEHTOB.
OrnepaTtuBHOE U ApXUBHOE

XPaHEHHUE IOKYMEHTOB.

4. PoH/T OLIEHOYHBIX CPE/ICTB /IS IPOBeIeHUs TEeKYIeH H MPOMe KyTOUYHOMI
aTTecTaniu 00yJarmuXxcs Mo U CHUILINHE

(DOHI[ OLICHOYHBIX CPE€ACTB TEKYIIErO KOHTPOJIA U HpOMe)I(YTO‘IHOfI aTTeCraguu 110 HUTOraM
OCBOCHUSA NJUCHUIUIMHBI ITPEACTABJICH B IPHUJIOKECHUM.

DoH OLIEHOYHBIX CpeICTB

5. Yue6HO-MeTOAMUeCcKO€e 1 HH(OpMAINIOHHOE O0ecneyeHne JHCIUIIIHHbI
5.1. OcHoBHas Jureparypa
5.1.1. IleuaTHbIE N3 aHUA
1. 1. BeikoBa Tarbsina AnekcangpoBna. [enonpousBoacTBo : yyeOHMK / BoikoBa TaTbsiHa
AnexcangpoBHa, Bsanosa Jlupuca Muxaiinosna, Cankuna Jlapuca BinagumuposHa; nog pen. T.B.

Ky3HnenoBoii. — 2—e uzn., nepepad. u jgorn. — Mocksa : MII®IP, 2006. — 560c. 2. Kupcanosa
Mapus BnagumuposHa. Kypc aenonpousBoscTBa: TOKYMEHTAIIMOHHOE 0OeCIieYeHUe yIpaBJIeHuU


/local/working_program/modules/typical_programs/PDF/fos.php?file=18/18.4/38.05.01%20%D0%B4%D0%BE%D1%83%20%D1%8D%D0%BA%20%D0%B1%D0%B5%D0%B7.pdf

yueO. nocobue / Kupcanosa Mapus BragumupoBna, AkcenoB IOpuit Muxaitnosuu. — 6—e u3n.,
ucnp. u jgor. — Mocksa : UH®PA-M ; HoBocubupck : Cubupckoe cornamenue, 2010. — 367 c. 3.
Poroxun M.IO. JlenonpoussoacrBo. Opranusauus apxusa npeanpusatas / M. 0. Poroxun. —
Cankrt-Ilerepoypr : [Turep, 2006. — 160 c.

5.1.2. Uz3pgannsa u3 9BbC

1. . JokymenToBeaenue: yuebnuk / JI. A. Jloporuna [u ap.]; mox pex. JI. A. lopoHUHON. — 2—¢
u3., nepepad. u gomn. — M. : M3narensctBo IOpaiit, 2017. — 309 c. Pexum noctyna: https://biblioo
nline.ru/book/1EA80884-1921-4C37-9E62-95BDB09046F0?7utm_source=biblioonline_share 2.
lysanoBa H. H. Opranuzanys U TEXHOJOTUsl JTOKYMEHTAIIMOHHOIO OOecrevyeHusl ynpaBieHUs:
yuyeOHMK M TpPaKTHKyM JUIsl akagemuueckoro OakamaBpuata / H. H. IllyBamoBa. — M. :
NzpatenscrBo IOpaiir, 2017. — 221 c. Pexum nocryna: https://biblioonline.ru/book/FD022E9E-9
360-4B29-8AAB-E77DE65CCF14?utm_source=biblioonline_share

5.2. JlonoHUTeEJILHAS JUTEpaTypa
5.2.1. IleuaTHbIe N3 aHUA

1. 1. 3axapkuna Oupra MBanoBHa. Kagpopasi ciyx0a mpeanpusTus: AeIONpPOU3BOACTBO,
JOKYMEHTOOOOPOT M HOpMaTuBHasi 0a3a : mpakTtud. nocooue / 3axapkuHa Oubra VBaHOBHa,
['ycataukoBa apes EdumoBna. — 3—e u3a., ucnp. — MockBa : Owmera—JI, 2008. — 261 c. 2.
Poroxun Muxann FOpbeBud. [1enornpons3BoaCcTBO B KaAPOBOH CiTykOe : y4eOHO—TIPaKTH4. ocooue
/ Poroxun Muxaun IOpeeBud. — 2—e u3j., nepepad. u gon. — Mocksa : [Ipocnekr, 2008. — 784 c.

5.2.2. Uzpgannsa u3 9BbC

1. 1. Konpimkuaa T. B. [leioBble KOMMYHHKAIIAN, JOKYMEHTOOOOPOT M JIeJIONPOU3BOJICTBO :
yueOHoe nocodue s npukiagHoro Oakanaspuara / T. B. Koasuukuna, U. B. Hlyctuna. — 2—e
u3[., uctp. u gon. — M. : UzparensctBo FOpaiit, 2017. — 164 c. Pexxum nocryna: https://biblioonlin
e.ru/book/566B7ED9-0CA0-4BF8-B601-A462B298C9BF?utm_source=biblioonline_share 2.
Kysnenioe M. H. JlokyMeHTalMoHHOe oOecrieueHue YIpaBJICHHUS TEePCOHAIOM : YYeOHWK |
NPaKTUKYM 17151 mpukiaaHoro OakanaBpuara / WM. H. Kysuenos. — M. : M3parensctBo FOpaiir,
2017. - 520 c. Pexum JOCTYyTIa: https://biblio-
online.ru/book/BDE14AC8-BFC6-4C18-BBDFADO6E453A417Tutm_source=biblioonline_share
3. IlysanmoBa H. H. OcHOBB Aenonpou3BoAcTBa. SI3BIK CITy:KeOHOrO JOKyMEHTa : y4eOHHK U
npaktukym/ H. H. Hlysanosa, A. 10. MBanosa ; mox odm. pen. H. H. IllysanoBoit. — M. :
NznatensctBo KOpaiit, 2017. — 375 c. Pexum gocryna: https://biblioonline.ru/book/637B2EB3-A6
T7-40E5-A6D6-42CD7974A7E37utm_source=biblioonline_share

5.3. ba3bl JaHHBIX, HH( OPMAIHOHHO-CIIPABOYHbIE 1 MOUCKOBbIE€ CHCTEMbI

HazBanue Ccbuika
1. Koncynpranr-Ilmnoc | http://www.consultant.ru
(http://www.consultant.ru) 2. l"apant
(http://www.garant.ru) 3. Kopekc
(http://www.kodeks.net) 4. Cucrema
(http://www.systema.ru).




6. [IepeyeHsb MPOrpaMMHOro0 00ecneYeHust
[TporpammHoe obecnieuenne odmero HazHaueHus:: OC Microsoft Windows, Microsoft Office,
ABBYY FineReader, ESET NOD32 Smart Security Business Edition, Foxit Reader, AUBC
"MeralIpo".

[TporpammHoOe obecriedeHre CrenuaaTbHOrO Ha3HAYCHUSI:

7. MaTepHajbHO-TEXHHYECKOEe 00ecnedeHne 1 CIUNIMHBI

HanmenoBaHue nomenieHui s nposesieHss | OcCHAIEHHOCTh CHENUAIbHBIX TIOMEIIEeHUH 1
yueOHbIX 3aHATUN W IJII CaMOCTOSTENIbHOM | MOMEIEHHH /7151 CAMOCTOSITENIbHOM PadoThI
paboThl 0OYYAIOIIMXCS

VueOnble aymuropun g npoBeneHus | CocraB 000pyIOBaHMS M TEXHUUECKHUX CPEICTB
3aHATUM JIEKIIMOHHOTO TUIA oOy4yeHHs1 yKazaH B TAacropre ayIuTOpPUH,
3aKPEIJIEHHON PACIIMCAHUEM M0 (PAKYJIBTETY

V4yeOHBIE  ayaWTOpUU  JUISI  TIPOBECHUS
MPAKTUYECKUX 3aHITUI

Vyebuple ayautopum ans  npoBefeHus | CoctaB 000pydOBaHUS U TEXHUYECKUX CPEJICTB
IPYNIOBBIX ¥ MHIUBHUYaIbHBIX KOHCYJIbTAIMIA | OOyYeHUs1 yKa3aH B IMacliopTe ayAuTOpuH,
3aKpErUIeHHON pacnurcaHueM 1o Kadeape

8. MeToanueckue peKOMeH/Jaliy M0 OPraHu3anuy U3y4eHus1 U CIUTIINHBI

Jlekuuu

[Ipy HanMcaHMM KOHCHEKTAa JIeKUMI KpaTKO, CXEMaTHM4HO, MOCJIeJOBaTENbHO (PUKCHUPOBATDH
OCHOBHbIC TOJIOKEHUS, BHIBOABL, (DOPMYIUPOBKU, OOOOIIECHUS; TOMEYaTh BaXXHbIE MBICIIH,
BBIJIEJIATH KJIIOUYEBbIE CJIOBA, TepMUHBL. [IpoBepka TEpMUHOB, MOHSTUN C TOMOIIIBIO SHIMKJIONE U,
CJIOBapey, CIIPaBOYHUKOB C BBIMMCHIBAHUEM TOJIKOBAHUH B TeTpaab. OO03HAUUTH BOIIPOCHI,
TEPMUHBI, MaTepHall, KOTOPbI BBI3BIBAET TPYJHOCTH, MOMETUTb U MOMBITATHCS HAWTH OTBET B
pekomeHayemon suTepatype. Eciu camoctositennsHO He yaaercss pa3oOpaThcs B marepuale,
HeoOxoaumMo chOpMYJIMPOBaTh BOMPOC M 3a[aTh IPENOJaBaTeNi0 Ha KOHCYJbTAIlMU, OO Ha
MPAKTUUYECKOM 3aHSITHU.

[IpakTyeckue 3aHATHS

3HAKOMCTBO C OCHOBHOW W [OMOJIHUTENIBHON JMTEpaTypod, BKJIOYAs CIPABOYHBIC W3IaHUA,
3apyOexHble HWCTOYHHMKHM. @DUKCHpPOBaHME OCHOBHBIX TIOJIOKEHHWH, TEPMUHOB, CBEICHUIA,
TpeOYIOLIUX JJIs1 3aIOMUHAHUS U SBJISIOIIUXCS OCHOBOIOJIATAIOIIMMU B 9TON TEMe.
KoHcnekTrpoBaHWe MCTOYHHMKOB TI0 paccMaTpuBaeMoil Teme. PaGoTa ¢ KOHCHEKTOM JIEKITHA,
MOJrOTOBKA OTBETOB HA KOHTPOJIbHBIE BOMIPOCHI.

CamocrosiTesibHast padoTa

[Ipy HamMcaHWM KOHCHEKTa KPaTKO, CXEMaTHYHO, IMOCeI0OBATEIbHO (PUKCHPOBATH OCHOBHBIC
TIOJIOKEHUSI, BBIBOABL, (POPMYJIUPOBKH, OOOOIICHUS; IMOMEYaTh BaXHbIE MBICIH, BBHIACIATDH
KJIIOUEBBIE CJIOBa, TepMHUHBL. [IpoBepka TEPMHHOB, MOHSTUNA C TOMOIIBIO SHIUKJIOME VA,
CJIOBapel, CIPABOYHUKOB C BHIMKCHIBAHMEM TOJKOBAHWN B TeTpagb. (OO0O3HAUUTH BOIPOCHI,
TEPMUHBI, MaTepHall, KOTOPbI BBI3BIBAET TPYJHOCTU, NTOMETUTh U TMOMBITATHCS HAWTU OTBET B
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pekomMeHyeMoil suteparype. Ecim camocTrosiTebHO He yjaaercs pa3oOpaThcsi B MaTepHalie,
HeoOxoaumMo cOpMyIMpOBaTh BONMPOC M 3aJaTh IMPENOJaBaTeNi0 Ha KOHCYJbTAIlMM, JHOO Ha
NPAKTUYECKOM 3aHATHH.
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Pazpaboturk/rpynma pa3paboTIYMKOB:
Npuna Bnagumuposna IleTpoBa

Tunosas nporpamMma yTBep:KJeHa

CornacoBana ¢ BblITycKalwollen kadeapoi
3aBenyommii kKadeapou
«__» 20
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